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Brasilia, 16 de junho de 2026.

PREGAO ELETRONICO N2 90003/2026

EDITAL E ANEXOS

Processo Administrativo SEI n? 099994.000078/2026-93
CONTRATANTE: 389216 - CONSELHO FEDERAL DE NUTRICAO- CFN

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de estenotipia computadorizada presencial
em tempo real, em conformidade com o subitem 1.1 do edital.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 92.072,48 (noventa e dois mil e setenta e dois reais e
quarenta e oito centavos) anuais.

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 02/07/2026 as 9h (horéario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Unitério (por hora)

MODO DE DISPUTA: Aberto/Fechado

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO
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Torna-se publico que o CONSELHO FEDERAL DE NUTRICAO - CFN, por meio da Unidade de Licitacdes e
Contratos (UCLIC) do CFN, sediada no SRTVS QD. 701, Bloco II, Salas 301 a 314/316, Brasilia - DF, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislagbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de estenotipia computadorizada
presencial em tempo real, com indice minimo de 98% (noventa e oito por cento) de precisdo, em conformidade com a
ABNT NBR 15290, para atendimento as reunides plendrias, reunifes conjuntas, reunides de Diretoria, eventos
institucionais e demais atividades de interesse do Conselho Federal de Nutricao (CFN), contemplando transcricao
simultanea em tempo real, elaboracdo de texto revisado e corrigido, e elaboracdo de atas consolidadas, conforme
especificado no Termo de Referéncia.

1.2. A licitacao sera realizada em unico item.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.
Cadastramento Unificado de Fornecedores -

(www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia til
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corregcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

Poderao participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

2.5. Nao poderao disputar desta licitagdo:

2.5.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a

licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto béasico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacao
em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

2.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condigOes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.5.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.5.9. Pessoa Juridica reunida em consércio;
2.5.10. Organizacgoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.5.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execucao do contrato agente publico do

orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme §_12
do art. 92 dalein? 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 serda também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os subitens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de
execucgdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou
entidade.

2.8.

2.9. O disposto nos subitens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacées integradas, e do

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
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projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133/2021.

2.11. A vedagao de que trata o subitem 2.5.11 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratacao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdao sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente, por meio do sistema eletroénico, a proposta com o prego ou o

percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara , em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatoério;

3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos III
e IV do art. 12 e no inciso III do art. 52 da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da L.ei n? 14.133, de 2021.

3.5. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n? 12.546, de 2011, as propostas de precos
deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n? 14.973, de 2024, aplicaveis para o ano de
apresentacao da proposta.

3.5.1. A pedido da empresa contratada, o prego do contrato poderd ser revisto, nos termos do art. 134 c/c art.
136, I, da Lei n? 14.133, de 2021, apéds efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicao previsto no art.
99A e 92-B da Lei n? 12.546, de 2011, com a redacgao dada pela Lei n? 14.973, de 2024.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.214.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do
campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade coopera

3.7. Nao poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.7.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacgao, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

3.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa

que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 32 da referida lei;

3.7.4. cujo titular ou so6cio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata
o inciso II do art. 32 da referida lei;

3.7.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3¢ da referida lei;

3.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

3.7.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.7.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econ6mica, de

sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagao
ou de previdéncia complementar;

3.7.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que



tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
3.7.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes.

3.7.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacao de
pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

3.8. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos
termos do Decreto n? 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n? 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer
jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

3.9. A falsidade da declaracao de que trata os subitens 3.4 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lein®14.133, de 2021, e neste Edital.
3.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdao anteceder as

fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.11. Néao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao
pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

3.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compéem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de proposta, apds a fase de envio de lances.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedecerda as
seguintes regras:

3.13.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.13.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

3.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
pOr menor prego; e

3.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

3.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado na forma do subitem 3.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

3.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagoes no sistema eletronico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

3.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

4.1.1. Valor global dos servicos, sendo que apds a negociacdo deverd ser apresentada a Proposta de Preco

(anexo II do Edital), devidamente preenchida com os valores unitarios por hora e por ano considerando 496
(quatrocentas e noventa e seis) horas;

4.1.2. Descrigdo do objeto, contendo informacoes similares a especificagdao do Temo de Referéncia.
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto,
inclusive despesas com passagens e didrias para execucdo do objeto, que correrdao por conta exclusiva da
CONTRATADA, ressalvados os casos de reunides fora da sede, que serao custeados pela CONTRATANTE nos termos
do Termo de Referéncia.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagédo
adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.5.1. No regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada serd a que corresponde a
média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por documentos de
Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuigées) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze)
meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.


file:///data/sei/temp/130164_704a6048d35da843e6642baa98cbb253.html#_msocom_1

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

4.7.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
4.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagoes

publicas federais, quando participarem de licitagoes publicas;

4.8. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os precos maximos
previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

4.9. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias:

4.10.1. assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessdarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LANCES
5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a& automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;

5.2.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos participantes;

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor por hora de servigo.

5.6. O modo de disputa adotado sera Aberto e Fechado.

5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessao e as

regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

5.10. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢coes definidas neste item, poderao os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.5. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor



lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletronico
poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgédo.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condigbes, as propostas que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A licitante melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por
cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.17.5. A obtencado do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragcdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maéaxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacao;

5.19.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacoes previstos nesta Lei;

5.19.3. desenvolvimento pelo licitante de acoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

5.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacoes dos drgaos de controle.
5.20. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produtos ou

prestados por:

5.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do o6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por 6rgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.20.2. empresas brasileiras;

5.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer

acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condicoes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administracao.

5.21.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.21.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
5.21.4. O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apoés a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta



6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar atende as condicbes de participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, legislagédo correlata e no subitem 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido,- CGU
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

6.1.4. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,

por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, com as alteracoes dadas pela Lei n® 14.230,
de 2021.

6.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas ao CEIS, CNEP e
Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

6.4. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Agente de Contratacao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatoério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas (IN n® 3/2018, art. 29, caput).

6.5. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.5.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).

6.5.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.

6.5.3. Constatada a existéncia de sancgdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

6.6. Verificadas as condigbes de participacao e de utilizacao do tratamento favorecido, o Pregoeiro examinara

a proposta Classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiverem vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecerem as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratacao;
6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.9. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, sé serd considerada apds diligéncia do
Pregoeiro, que comprove:

6.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade
da proposta.

6.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. A FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lein? 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por cépia
autenticada.
7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido

por 6rgdao ou entidade publice, desde, que jo,registro tenha sido,feits, em-obediéncia ao disposto na Lei n®
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14.133/2021.

7.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.5. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracédo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

7.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas economicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.7. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante apresentacgao
dos documentos originais nao digitais quando houver divida em relagdao a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

7.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n? 3/2018, art. 79,
caput).

7.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao. (IN n2 3/2018, art. 79, paragrafo tnico).

7.9. A verificacao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.9.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no Sicaf serao enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do
Pregoeiro.

7.9.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacao e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES
n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.10. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

7.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

7.10.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

7.11. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 7.9.1, poderd ser admitida, mediante
decisao fundamentada do Pregoeiro, a apresentacao de novos documentos de habilitacdo ou a complementacao de
informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

7.11.1. a aferigdo das condigOes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da
abertura do certame;

7.11.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;
7.11.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;
7.11.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério expedido por érgao ou
entidade cujos atos gozem de presuncdo de veracidade e fé publica.

7.12. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restarda preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

7.13. Para fins de habilitacdo técnica, além dos documentos abrangidos pelo SICAF, o licitante devera
apresentar os seguintes documentos especificos, em razao da natureza do objeto:

7.13.1. Atestado de capacidade técnica que comprove aptiddo para a prestagdo de servigos de estenotipia
computadorizada pelo sistema presencial em tempo real com elaboracgao de ata.

7.13.2. Comprovacao de que a empresa possui, em seu quadro de funciondarios, técnico com certificado de
conclusao de curso de estenotipia emitido por empresa autorizada na realizacao dos servigos.

7.14. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.14.1. complementacdo de informacgbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacao podera sanar erros ou falhas, que

nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.



7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.9.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente serd exigida para efeito de contratacao, e ndo como condigdo para participacdo na licitagdo (art. 42 do
Decreto n? 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacao ou revogacédo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacao do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséao;

8.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos;

8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitagdo ou inabilitagdo;

8.3.4. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préoprio do sistema.

8.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual

podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos
autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico: CFN:http://transparencia.cfn.org.br/index.php/licitacoes/

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apods a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo de contrato, ou
outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoOes previstas neste Edital.

9.3. O prazo dos item supra poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.4. O Termo de Contrato, ou instrumento equivalente, sera disponibilizado no sistema de processo eletronico
(SEI) para assinatura no prazo de até cinco (5) dias uteis, contados do recebimento da notificacao pela
Administracao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratacao
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

9.7. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracgao.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
10.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entreger a-documentacao, cxigida para o) certame) 0w ndo entregar qualquer documento que
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tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou apds a negociacao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra (se for o caso);

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes do edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

10.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante
a licitagao;

10.1.5. fraudar a licitacao;

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatéarios as seguintes sangoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacao das sangoes serao considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdao cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto.

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

10.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

10.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da comunicagédo oficial.

110.4.(11. Para as infragbes previstas nos subitens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serad de 15% do valor do contrato
icitado.

10.4.2. Para as infracbes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa serd de 20% do valor
do contrato licitado.

10.5. As sancgoes de adverténcia, impedimento de licitar, contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nado, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

10.7. A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragoes
administrativas relacionadas nos subitens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o drgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas
infracOes administrativas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdao de penalidade mais grave que
a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.?
14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no subitem 10.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.¢ 73, de
2022.



10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancoes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimarda o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacédo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminharda o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacédo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacgao
integral dos danos causados.

10.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no Sicaf.

10.16. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles comprovadamente
enviadas.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento e avisos sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia til anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, através do e-
mail: uclic@cfn.org.br

11.4. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdao do certame

na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia tutil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o horario de
Brasilia - DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdao serao sempre interpretadas em favor da ampliacdao da disputa entre

os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a Administracao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgao ou do resultado do
processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a4
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracgao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP)
e endereco eletronico do CFN: http://transparencia.cfn.org.br/index.php/licitacoes/

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
12.11.2. ANEXO II - Modelo de Proposta
12.11.3. ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato.
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MANUELA DOLINSKY
Presidente do CFN



ANEXO II

PROPOSTA COMERCIAL PREGAO ELETRONICO N2 xx/2026
Dados a constar na proposta:
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
Endereco Eletronico:
Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Descricao da Proposta

Prestacgao de servicos de estenotipia computadorizada presencial em tempo real, com indice minimo de 98% (noventa
e oito por cento) de precisdo, em conformidade com a ABNT NBR 15290, visando assegurar a fidedignidade,
agilidade, precisao e qualidade no registro das manifestacoes, debates, pronunciamentos e deliberacoes ocorridos nas
reunioes plendrias, reunides conjuntas, reunides de Diretoria, eventos institucionais, discursos e demais atividades de
interesse do Conselho Federal de Nutrigao (CFN), contemplando:

a) transcrigao simultanea em tempo real;
b) elaboracao de texto revisado, corrigido e editado;
c) elaboracgao de atas consolidadas das reunioes;

d) fornecimento de equipamentos, softwares, sistemas e recursos humanos necessarios a plena execugdo dos
Servicos;

e) execucao presencial ou remota, conforme convocacao do CFN.

UNID VALOR
IT ESPECIF ADE QUANT/ VALQR TOTAL VALOR
E ICACAO DE 12 UNITARIO a2 TOTAL (60
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computad sels) ho
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Os servicos deverao ser executados com utilizacdo de equipamentos e sistemas proprios da contratada, sendo
vedada a terceirizacao ou sublocacao da execucao do objeto.

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros, despesas com passagens e diarias (exceto para as reunides fora da sede, que serao
custeadas pela Contratante conforme previsto no Termo de Referéncia) e quaisquer outros O6nus que porventura
possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da
solicitagcao de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
Data e Local

Assinatura do Representante Legal.

Documento assinado eletronicamente por Manuela Dolinsky, Presidente, em 16/06/2026, as 16:33, conforme
horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel’
assinatura L]
eletrénica

L
4 acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador 2452312 e o cédigo CRC
fd 01139F12.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.cfn.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Referéncia: Processo n? 099994.000078/2026-93 SEI n® 2452312



CONSELHO FEDERAL DE NUTRIGAO - CFN
SRTVS - Quadra 701 Bloco II, Centro Empresarial Assis Chateaubriand, Salas 301-314/316, Brasilia/DF, CEP 70.340-906
Telefone: (61) 3225-6027 - www.cfn.org.br - E-mail: cfn@cfn.org.br
Brasilia, 28 de maio de 2026.
TERMO DE REFERENCIA

(Contratacao Direta - Servigos Sem Dedicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de estenotipia computadorizada presencial
em tempo real, com indice minimo de 98% (noventa e oito por cento) de precisdao, em conformidade com a ABNT NBR
15290, visando assegurar a fidedignidade, agilidade, precisao e qualidade no registro das manifestacoes, debates,
pronunciamentos e deliberacées ocorridos nas reunides plendarias, reunidées conjuntas, reunides de Diretoria, eventos
institucionais, discursos e demais atividades de interesse do Conselho Federal de Nutricao (CFN), contemplando:

a) transcrigao simultanea em tempo real;
b) elaboracao de texto revisado, corrigido e editado;
c) elaboracgao de atas consolidadas das reunioes;

d) fornecimento de equipamentos, softwares, sistemas e recursos humanos necessarios a plena execugdo dos
Servigos;

e) execucgao presencial ou remota, conforme convocagédo do CFN.

1.2. Os servigos deverao ser executados com utilizacao de equipamentos e sistemas proprios da contratada,
sendo vedada a terceirizacao ou sublocacao da execucao do objeto.

1.3. A contratagdo observara os seguintes parametros estimados:

o Vason [ vaton
% QUANTIDADE TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE ESTIMADA ANUAL RIO ESTIM
MEDI ESTIM ADO
DA ADO
Grupo 979 - Servico 496 (quatrocentas e R$ R$
01 Servico de Estenotipia 10022 - Transcrigdo de Hora noventa e seis) 92.072,
185,63
Texto horas 48

1.4. A vigéncia contratual serd de até 5 (cinco) anos, admitidas prorrogacoes sucessivas até o limite de 10
(dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, condicionadas a demonstracao de vantajosidade
para a Administracao.

1.5. A contratagdo possui natureza continuada, conforme caracterizagao constante no Estudo Técnico Preliminar -
ETP.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao dos servigos de estenotipia justifica-se pela necessidade de garantir a fidedignidade, agilidade,
precisao e qualidade no registro das manifestacoes, debates, pronunciamentos e deliberagdes ocorridos nas reunioes
plenérias e demais reunioes institucionais promovidas pelo Conselho Federal de Nutricao (CFN).

2.2. O servico especializado possibilita a transcricdo em tempo real, reduzindo significativamente o tempo de
elaboracdo das atas e minimizando inconsisténcias decorrentes de registros manuais ou gravagoes de audio,
contribuindo diretamente para a observancia dos principios da eficiéncia, transparéncia e publicidade que regem a
Administracao Publica.

2.3. A presente contratacdo decorre do esgotamento.de limite de aditamento de contrato anteriormente firmado para



prestacao dos referidos servicos, situacao ocasionada pelo aumento expressivo da demanda institucional,
especialmente em razao:

a) da ampliacao do nimero de reunioes extraordinarias realizadas pelo CFN;
b) da extensao em um dia das reunioes conjuntas CFN/CRN;

c) da inclusao das reunioes de Diretoria no escopo dos servicos de estenotipia.

2.3.1. Registra-se que o Conselho Federal de Nutricao possui contrato vigente para prestacao de servigos de
estenotipia. Contudo, o quantitativo contratado mostrou-se insuficiente para atender integralmente a atual demanda
institucional do CFN, em razao do aumento expressivo do nimero de reunides plendrias, reunides extraordinarias,
reunioes conjuntas CFN/CRN e reunides de Diretoria realizadas nos ultimos exercicios.

2.3.2. A ampliacao das atividades institucionais ocasionou consumo superior ao quantitativo inicialmente estimado,
tornando invidvel o atendimento pleno das necessidades administrativas por meio do contrato atualmente vigente.

2.3.3. Ademais, considerando que o contrato em execucao ja atingiu o limite legal de alteracao quantitativa
previsto na Lei n? 14.133/2021, nao ha possibilidade juridica de ampliacao adicional do objeto contratual
vigente, razao pela qual se faz necessaria nova contratagdo para assegurar a continuidade dos servigos e evitar
prejuizos ao funcionamento das atividades colegiadas e deliberativas do Conselho Federal de Nutrigao.

2.4. Verificou-se que o quantitativo inicialmente estimado mostrou-se insuficiente diante da atual realidade
operacional do Conselho, constatando-se que a previsao de horas anteriormente contratada para atendimento ao
periodo de 5 (cinco) anos podera ser ultrapassada ja no primeiro ano de execugao do novo contrato.

2.5. Além de assegurar a padronizacdo dos registros institucionais, a utilizacdo da estenotipia otimiza o trabalho das
unidades administrativas responsaveis pela consolidacgao, revisdo e arquivamento das atas, proporcionando maior
seguranca juridica e operacional aos processos decisorios do Plenario e da Diretoria.

2.6. A fundamentagdo técnica detalhada e os quantitativos estimados constam do Estudo Técnico Preliminar - ETP
apenso ao processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O servigo de estenotipia compreendera os seguintes produtos:
a) Produto A - Transcricao simultanea em tempo real durante as reunioes e sessoes;

b) Produto B - Transcricao revisada, corrigida e padronizada, com entrega em até 96 (noventa e seis)
horas apoés cada reuniao;

c) Produto C - Ata consolidada da reuniao, limitada preferencialmente a 20 (vinte) paginas, formatada em
papel A4, fonte Arial ou Calibri, tamanho 12, com entrega em até 7 (sete) dias uteis apos cada reuniao.

3.2. A ata deverda conter resumo das reunioes, principais debates, encaminhamentos e identificagao dos oradores e
interventores.

3.3. Nao deverao constar nas atas palavras repetidas, girias ou expressées informais que nao agreguem sentido ao
contetudo registrado.

3.4. Em caso de duvidas relativas a siglas, expressoes estrangeiras ou quaisquer termos utilizados durante as
reunioes, a contratada devera consultar a Secretaria-Geral da Mesa - SGM.

3.5. Os servigos poderao ser executados presencial ou remotamente, conforme convocagao do CFN.

3.6. As reunides plenarias do CFN ocorrem ordinariamente em Brasilia/DF, podendo eventualmente ocorrer em
outras localidades, hipétese em que as despesas com passagens e diarias serdo custeadas pelo CFN.

3.7. Para o restante do exercicio de 2026, estima-se aproximadamente 46 (quarenta e seis) didrias de reunioes.

3.8. Para os exercicios subsequentes, projeta-se média aproximada de 496 (quatrocentas e noventa e seis) horas
anuais de reunioes.



3.9. Poderdo ocorrer reunides extraordinarias, previamente comunicadas a contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, deverdo ser observados,
no que couber, os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1. Nao se aplica a indicagao de marcas ou modelos especificos, nos termos do art. 41, inciso I, da Lei n®
14.133/2021.

4.3. Vedacgao de contratacao de marca ou produto
4.3.1. Nao se aplica.

4.4. Exigéncia de carta de solidariedade
4.4.1. Nao se aplica.

4.5. Subcontratacao
4.5.1. Nao seréd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratacao

4.6.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
considerando:

a) a baixa complexidade do objeto;

b) a auséncia de vultuosidade da contratagdo;

c) a preservacao da competitividade do certame;
d) a observancia do principio da economicidade.

4.7. Vistoria
4.7.1. Nao haverd necessidade de vistoria prévia obrigatoéria.
4.7.2. Caso a licitante opte pela realizagdo de vistoria, devera solicitar agendamento por meio do endereco eletrénico

uclic@cfn.org.br

4.7.3. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagoes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes relativos a prestagao dos servigos, devendo a contratada assumir os
onus decorrentes de sua opgao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao

5.1.1. A execugdao ocorrera mediante Ordem de Servigo emitida pela unidade demandante.
5.1.2. A dinamica da execucao observara as seguintes etapas:

a) recebimento da convocacgdo contendo pauta, data, horario e local ou link de acesso;

b) realizacdo da transcrigao simultanea em tempo real;

c) entrega do texto revisado em até 96 (noventa e seis) horas;

d) entrega da ata consolidada em até 7 (sete) dias uteis.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servigos serao prestados prioritariamente na sede do Conselho Federal de Nutricao, situada no SRTVS
Quadra 701, Bloco II, Sala 301, Centro Empresarial Assis Chateaubriand, Brasilia/DF.

5.2.2. Os servigos serao prestados conforme agenda oficial constante da Ordem de Servigo emitida pelo CFN.

5.3. Materiais a serem disponibilizados
5.3.1. Caberé exclusivamente a contratada disponibilizar todos os materiais, equipamentos, softwares, ferramentas,
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sistemas e recursos humanos necessarios a execugéo dos servicos.

5.4. Especificacao da garantia do servico
5.4.1. O prazo de garantia contratual sera aquele previsto na Lei n? 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor.
5.4.2. As falhas ou inconformidades identificadas deverao ser corrigidas sem onus para o CFN.

5.5. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5.1. Nao serdo necessarios procedimentos especificos de transicdo e encerramento contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da
Lein® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante apostilamento.

6.3. As comunicacgoOes entre o CFN e a contratada serao realizadas preferencialmente por escrito, inclusive por meio
eletronico.

6.4. O CFN podera convocar representante da empresa contratada para adogdo de providéncias imediatas
relacionadas a execugdo contratual.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o CFN podera convocar reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagao
contratual.

6.6. Preposto
6.6.1. A contratada devera designar formalmente preposto responsavel pela interlocugao com o CFN.

6.6.2. O CFN poderda recusar, justificadamente, a indicagdo do preposto, hipétese em que a contratada deverd indicar
substituto.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato e respectivos substitutos, nos
termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

6.8. Fiscalizagdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico acompanhara a execugdo contratual visando assegurar o cumprimento integral das obrigacoes
pactuadas.

6.8.2. O fiscal técnico registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual.
6.8.3. Identificada irregularidade, o fiscal técnico notificard a contratada para saneamento.

6.9. Fiscalizagdo Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo acompanhara a manutencédo das condigées de habilitacdo, empenho, pagamento, glosas
e termos aditivos.

6.9.2. Verificado descumprimento contratual, deverd comunicar ao gestor do contrato para adocdo das providéncias
cabiveis.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor coordenara o acompanhamento e fiscalizacao contratual, consolidando registros formais da
execucao.

6.10.2. O gestor acompanhara as ocorréncias registradas pelos fiscais.
6.10.3. O gestor emitird documento comprobatorio da avaliagdo da execugao contratual.
6.10.4. O gestor adotara providéncias para instauragao de processo administrativo sancionador, quando necessario.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizaré a medicdo por hora efetivamente executada e a verificacdo da entrega



e qualidade dos produtos previstos.
7.2. Sera indicada retencao ou glosa proporcional a irregularidade verificada.

7.3. Serdo aplicadas as seguintes glosas:
a) atraso na entrega do Produto B: 2% do valor da ocorréncia por dia de atraso, limitado a 20%;
b) atraso na entrega do Produto C: 2% do valor da ocorréncia por dia de atraso, limitado a 20%;

c) nao conformidade nao sanada: 10% do valor da ocorréncia.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias, mediante termo detalhado
emitido pelos fiscais técnico e administrativo.

7.4.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes deste
Termo de Referéncia.

7.4.3. Os servigos serao recebidos definitivamente apés verificacdao da qualidade e conformidade dos servigos
prestados.

7.5. Liquidacao

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, correrd prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de
liquidagéo.

7.5.2. A Nota Fiscal deverda estar acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal perante o SICAF.
7.5.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, o prazo ficara suspenso até saneamento.

7.6. Prazo de pagamento
7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a regular liquidacdo da despesa.
7.6.2. Em caso de atraso no pagamento, os valores devidos serao atualizados monetariamente pelo IPCA-IBGE.

7.7. Forma de pagamento
7.7.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria.
7.7.2. Quando do pagamento, serao efetuadas as retencoes tributarias previstas na legislagdo aplicavel.

7.8. Cesséao de crédito

7.8.1. Serd admitida cessao fiduciaria de direitos crediticios, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
53/2020.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacao serd realizada por Pregao eletronico, nos termos do art. 62, XLI, e art. 28, inciso I, da Lei n®
14.133/2021.

8.2. O critério de julgamento serd o de menor preco por hora.

8.3. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar deverd submeter-se a TESTE DE VERIFICACAO DE
CONFORMIDADE.

8.4. O teste sera realizado presencialmente nas dependéncias do CFN, no prazo maximo de até 2 (dois) dias uteis
apods convocagao.

8.5. O teste consistird na demonstragdo pratica da execucdo da estenotipia computadorizada em tempo real,
observando-se:

a) indice minimo de 98% de precisao;

b) funcionamento adequado dos equipamentos e sistemas;
c) qualidade técnica do texto produzido;

d) capacidade de transcricao simultanea em tempo real.



9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. Habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira conforme disposicoes da Lei n? 14.133/2021
e demais normativos aplicaveis.

9.2. Qualificagao técnica

9.2.1. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica comprovando execugédo satisfatoria de servigos
de estenotipia computadorizada presencial em tempo real, com elaboracao de atas.

9.2.2. Deverd comprovar possuir, em seu quadro funcional, profissional com certificado de conclusao de curso de
estenotipia computadorizada emitido por instituicdo habilitada.

9.2.3. Devera apresentar declaragido de que dispoe de equipamentos, softwares e sistemas proprios necessarios a
execucao integral dos servicos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigacoes da contratada:

a) dispor de profissionais capacitados e qualificados;

b) informar previamente os profissionais designados para execucao dos servicos;
c) disponibilizar equipamentos adequados para execucao dos servigos;

d) fornecer, instalar e demonstrar os equipamentos necessarios;

e) manter meios proprios de transporte;

f) adotar medidas de segurancga aplicaveis;

g) manter quadro de pessoal suficiente para atendimento continuo;

h) atender prontamente as solicitagbes do CFN;

i) comunicar imediatamente quaisquer anormalidades;

j) reparar danos eventualmente causados;

k) manter durante toda a vigéncia contratual as condi¢ées de habilitacdo exigidas;
1) guardar sigilo absoluto sobre informagdes e documentos;

m) nao divulgar informacoes relacionadas ao objeto contratual sem autorizacdao do CFN.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituem obrigacoes da contratante:
a) formalizar as solicitagoes de servicos;

b) comunicar a necessidade dos servigos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, sempre que
possivel;

c) acompanhar e avaliar a execugao contratual;

d) efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas;

e) notificar a contratada sobre irregularidades;

f) solicitar substituigcdo de profissionais incompativeis com os servigos;

g) eximir-se do pagamento em caso de cancelamento prévio dos servigos solicitados.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisa de precgos realizada mediante consulta
ao Painel de Precos/Compras.gov.br, Banco de Precos, cotacOes diretas e contratacoes similares realizadas pela
Administragdo Publica, observadas as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021 e da Instrugao Normativa SEGES/ME n¢
65/2021.

12.2. Conforme Relatorio de Cotacao constante do Documento SEI n? 2430853, apurou-se valor médio estimado
de R$ 185,63 (cento e oitenta e cinco reais e sessenta e trés centavos) por hora de prestacédo do servigo de
estenotipia computadorizada presencial em tempo real.

12.3. Considerando a estimativa anual de 496 (quatrocentas e noventa e seis) horas de execucgao dos servigos, o
valor total estimado anual da contratagao corresponde a R$ 92.072,48 (noventa e dois mil e setenta e dois reais
e quarenta e oito centavos).

12.4. A pesquisa de precos observou parametros de mercado compativeis com o obieto contratado, considerando a



complexidade técnica da prestagao dos servicos, a necessidade de execugdo em tempo real, a exigéncia de elevado
indice de precisao e a entrega de atas revisadas e consolidadas.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos consignados no
or¢camento do Conselho Federal de Nutrigdo, conforme disponibilidade orgamentaria informada pela Coordenacéao de
Orcamento e Finangas.

RENATO DE OLIVEIRA MEIRELES
GERENTE DE GESTAO INSTITUCIONAL

MARIA CRISTINA CONTE MACHADO
SECRETARIA-GERAL DA MESA
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Brasilia, 16 de junho de 2026.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

PROCESSO LICITATORIO:N°XX 2026 Pregéo Eletronico n? XX/2026

AREA INTERESSADA:

ATO DE DELIBERACAO:

DAS PARTES:

I) CONSELHO FEDERAL DE NUTRICAO, autarquia federal de fiscalizagéo profissional regida pela Lei n°® 6.583, de
20.10.1978, inscrito no CNP]J sob o n° 00.579.987/0001-40, com sede no SRTV/Sul, Quadra 701, Conjunto L, N° 38,
Salas 301 a 314 e 316, Edificio Assis Chateaubriand, em Brasilia (DF), representado neste ato pela Presidente,
MANUELA DOLINSKY, brasileira, nutricionista, portadora do CPF n2%** 829 ***.70, e pelo Tesoureiro,
FERNANDO MARCELLO NUNES PEREIRA, portador do CPF n? *** 124 *.43 nomeados pela Ata de Reuniao
Para Eleicdo da Diretoria do Conselho Federal de Nutricdao (CFN) para o periodo de 04 de outubro de 2025 a 03 de
outubro de 2026, doravante designado CFN ou CONTRATANTE;

II) xxxxx, inscrita no CNP] sob o n° xxxxxx, com sede na XXX, XXXXXXX, representada neste ato por XXXXXXxX,
portador(a) da Carteira de Identidade n° xxxxx e do CPF n°® xxxxxxxxx, residente e domiciliado na xxxxxx, doravante
designada CONTRATADA;

tendo em vista o que consta no Processo SEI n? 099994.000078/2026-93, e em observancia as disposicoes da Lei n®
14.133, de 19 de abril de 2021 e demais legislagdo aplicidvel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletronico n? xx/xxxx, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de estenotipia computadorizada presencial
em tempo real, com indice minimo de 98% (noventa e oito por cento) de precisdo, em conformidade com a ABNT NBR
15290, visando assegurar a fidedignidade, agilidade, precisdao e qualidade no registro das manifestacoes, debates,
pronunciamentos e deliberagbes ocorridos nas reunides plendrias, reuniées conjuntas, reunides de Diretoria, eventos
institucionais, discursos e demais atividades de interesse do Conselho Federal de Nutricao (CFN), contemplando:

a) transcrigao simultanea em tempo real;
b) elaboracao de texto revisado, corrigido e editado;
c) elaboracgao de atas consolidadas das reunioes;

d) fornecimento de equipamentos, softwares, sistemas e recursos humanos necessarios a plena execucao dos
Servigos;

e) execucao presencial ou remota, conforme convocacao do CFN.

1.2. Os servigos deverao ser executados com utilizacdao de equipamentos e sistemas proprios da contratada,
sendo vedada a terceirizacao ou sublocacao da execucao do objeto.

1.2.1. Objeto da contratacao:
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a Transcrica seis)
o de Texto h
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1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta de Preco da contratada;

1.3.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, admitidas prorrogacoes sucessivas até o limite de
10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, condicionadas a demonstragao de
vantajosidade para a Administracao.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigées
e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacao com o contratado, atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdao dos servigos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagoes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitagao.
2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagoes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacao deverao ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangoes de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como os prazos e condigOes de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.2 A execucao dos servigos devera ocorrer de forma presencial, conforme especificado no Termo de Referéncia.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1 N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO - (ART 92, V).
5.1 O valor total da contratacéo é de R$ ( ).

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, despesas com deslocamento, hospedagem e didrias, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO - ( art. 92. Ve VI)

6.1 O prazo para pagamento e demais condigoes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

6.2 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidacdo da despesa,
nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

6.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA-IBGE de
correcao monetaria.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE - ( art.92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em 02/06/2026

7.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdao da CONTRATADA.

7.2.1. Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a
preclusao do direito.



7.2.2. Também ocorrerda a preclusédo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto o contrato.

7.2.3. A solicitacao de reajuste sera respondida pela CONTRATANTE no prazo de 30 dias uteis, contados do protocolo
do pedido junto ao setor responsavel pela andlise

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4. Os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor - INPC, calculado pela Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou pelo indice
oficial que venha a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.6. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entao em vigor.

7.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.9. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE - (art.92, X, XI, e XIV)

8.1 Sao obrigacdes do Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.3 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagoes pelo Contratado;

8.6 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condicoes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8 Aplicar ao Contratado as sancoes previstas na lei e neste Contrato;

8.9 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.9.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.9.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;

8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.9.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do objeto da contratagao; e
8.9.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na gestdo interna do CONTRATADO.

8.10 Cientificar a unidade de representacao judicial do Conselho Federal de Nutricao para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

8.11 Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitagdes e reclamagées relacionadas a execugao do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

8.11.1 A Administragao terd o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.12 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 30 dias.

8.13 Disponibilizar ao Contratado os acessos necessarios para execucao dos servigos, incluindo acesso ao Sistema SEI
(onde aplicavel) e documentos complementares.

8.14 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.15 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29,
da Lein? 14.133, de 2021.

8.16 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucgdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO



9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacodes a seguir dispostas:

9.2 Nao serd necessario manter preposto da Contratada no local da execucdo do objeto durante o periodo de
execucao do contrato.

9.3 A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4 Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II)
prestando todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

9.5 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdao ou o acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante, que
ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.8 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48
paragrafo Gnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o

contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

9.9.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.9.2 certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.9.3 certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

9.9.4 Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
9.9.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local dos servigos.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necesséario a execugao
do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagoes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigées de seguranca, higiene e
disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudancgas nos métodos
executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as
condicoes exigidas para habilitacao na licitagdo;

9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao (art. 116 , da Lei 14.133, de 2021 );

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;;

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.22 Manter o registro ativo no CNAI dos responsaveis técnicos durante toda a vigéncia do contrato;

9.23 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o



previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da L.ei n® 14.133, de 2021;

9.24 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancga
do Contratante.

9.25 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.26 Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacles aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de
regéncia;

9.27 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinacgoes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condigcdes de seguranca,
higiene e disciplina;

9.28 Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.29 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saide no trabalho;

9.30 Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou
trabalhos forcados;

9.31 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao pertinente;

9.32 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e
insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n? 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.33 Receber e dar o tratamento adequado a dentuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

9.34 Manter preposto aceito pela Administracao no local do servigo para representa-lo na execuc¢ao do contrato;

9.34.1 A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.35 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungdo
na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n®
14.133, de 2021;

9.36 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.37 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necesséario a execugao
do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.38 Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacoes em condigOes adequadas ao cumprimento
das normas de satude, segurancga e bem-estar no trabalho;

9.39 Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva (EPC),quando for o
caso;

9.40 Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucgdo do contrato;

9.41 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.42 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.43 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao executar
atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administragédo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de suboperagao
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacgéo
para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas
essas obrigacdes.



10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacodes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
tratamentos realizados (LGPD,_art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacao, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

10.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administragédo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagodes, editadas
na forma da LGPD.

10.13 Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
competente.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 As regras acerca de infracées e san¢c6es administrativas referentes a execucao do contrato sdo aquelas definidas
no Edital, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL - (art. 92, XIX)

13.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigacées ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3 Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) poderad a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

13.3.1 O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurando o
contraditério e a ampla defesa.

13.3.2 Nessa hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.3 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.3.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subjetiva.

13.4 O termo de extingdo , sempre que possivel, sera precedido:
f) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
g) Relacao de pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
h) Indenizagdes e multas.

13.5 A extingdao do contrato nao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipotese em que serd concedida indenizacao por meio de termo indenizatério (art.131, caput, da Lei n® 14.133 de
2021).

13.6 O CONTRATANTE poderd ainda:

13.6.1 nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada,
conforme legislacao que rege a matéria; e

13.6.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos termos do
inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO
decorrentes do contrato.

13.7 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcgdo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagao ou na gestdao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheirc ou parenteem Jdinha reta, colaieral ou per afinidade, até o terceiro



grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Conselho Federal de Nutricdo no exercicio de 2026, discriminada por Elemento de
Despesa: Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.032 - Servicos de Consultoria, Planejamento e Auditoria.

14.2 A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo do orgamento anual.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS - (art.92,III)

15.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢coes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢coes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1 Eventuais alteracodes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias. (art. 132 da Lei
n® 14.133, de 2021).

16.4 Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracgao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao
art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22 da I.ei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal do Distrito Federal, Secao Judicidria para dirimir os litigios que decorrerem
da execucgao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacdao, conforme art. 92, §19, da Lei

n°14.133/21.

Representante Legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

Documento assinado eletronicamente por Maiana Souza Brasil, Pregoeiro(a), em 16/06/2026, as 10:35,

e
sel: 2 sinado ¢ e
assinaturs conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Ly = A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cfn.org.br/sei/controlador externo.php?
4 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2452181 e o cddigo CRC
=2 3118469E.

Referéncia: Processo n? 099994.000078/2026-93 SEI n© 2452181


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.cfn.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	CFN - Edital e Anexos 7 (2452312)
	CFN - Termo de Referência (CDS) 2431710
	CFN - Minuta de Contrato 2452181

